DO-2011-22/AK/18
RACY Olesnica, dnia 29.11.2018r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy w ramach badania rynku zaprasza do zlozenia oferty
cenowej na Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym lub
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy.

1. Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy z siedzibg:
ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica,
Tel. 71/ 314-32-76,
e-mail: wrol@praca.gov.pl
strona internetowa: www.olesnica.praca.gov.pl
Godziny pracy Zamawiajacego: robocze dni tygodnia od poniedzialku do pigtku
w godzinach od 7.30 do 15.30.
REGON: 932106659, NIP: 911-17-40-383

Adres do korespondencji:

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy z siedziba:
ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica
e-mail: wrol@praca.gov.pl

strona internetowa: www.olesnica.praca.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia.
Postepowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018r., poz. 1986 z pézn.zm.)
(procedura wewngtrzna Zamawiajgcego).

3. Przedmiot zamoOwienia:
Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych w  obrocie krajowym lub
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urz¢du Pracy w Olesnicy.

Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia (zwany dalej OPZ) opisano w Zalgczniku
nrl.

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru Umowy

o $wiadczenie ustug pocztowych, stanowigcym Zatgcznik nr 4.

Klasyfikacja wg CPV.
Opis przedmiotu zaméwienia wg Wsp6lnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 — ustugi pocztowe

4. Swiadczenie i termin realizacji uslugi.
Uslugi $wiadczone beda dla:
A) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Olesnica
B) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Filia w Sycowie
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C)

D)

ul. Mickiewicza 7

56-500 Sycow

Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy
Punkt w Twardogorze

ul. Wielkopolska 11

56-416 Twardogora

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Punkt w Bierutowie

ul. Moniuszki 12

56-420 Bierutow

- przez placowki wskazane przez Wykonawce w formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 2
na terenie miast: Olesnica, Sycow, Twardogora, Bierutow, na zasadach okreslonych w OPZ.

Termin realizacji ustugi:
Usluga bedzie realizowana w okresie od dnia 01.01.2019r. do 31.12.2019r.

5. Sposéb przygotowania oferty.

a) Oferta sklada si¢ z:

wypelnionego Formularza ofertowego, stanowigcego Zalgcznik nr 2.
wypelnionego Formularza cenowego stanowigcego Zalgcznik nr 3.
Regulaminéw Wykonawey dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych.

Oferta musi obejmowaé calos¢ przedmiotu zaméwienia i by¢ sporzadzona
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

b) Oferta oraz wymagane o$wiadczenia i dokumenty muszg spelnia¢ nastgpujjce
wymogi:

musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej,
muszg byé podpisane przez osobg (-y) upowazniong (-e) do reprezentowania
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie, wilasciwym dla formy organizacyjnej
(za podpisanie uznaje si¢ wlasnor¢czny podpis z pieczatka),

w przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje Pelnomocnik, do oferty musi by¢
zalaczone pelnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie,
wlasciwym dla formy organizacyjnej,

oéwiadczenia i dokumenty Wykonawcy, mozna zalgczy¢ w formie oryginalow
lub kserokopii poswiadczonych na kazdej stronie za zgodnos¢ z oryginalem
przez Wykonawce lub wlasciwa(-e) osobg(-y) upowazniong (-¢) do reprezentacji
danego Wykonawcy oraz musza by¢ one sporzagdzone w jezyku polskim,

zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty oraz polaczenie w sposob trwaly
wszystkich kart oferty,

w przypadku, gdy informacje zawarte W ofercie stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
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konkurencji, co do ktéorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢
udostepniane innym uczestnikom post¢powania, muszg by¢ oznaczone klauzula:
~Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst
jedn. Dz. U. z 2018, poz. 419 ze zm.)” i dolagczone w sposéb niebudzacy
watpliwosci najlepiej w osobnej kopercie lecz w tym samym opakowaniu
co oferta. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane
do wiadomosci podczas otwarcia ofert.

Oferte nalezy zaadresowac i opisa¢ wedlug wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Ole$nica
Pokdéj nr 202

Numer sprawy: DO-2011-22/AK/18

OFERTA
na $wiadczenie powszechnych uslug pocztowych
w obrocie krajowym lub zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Ole$nicy.

Sposéb obliczania ceny podanej w Formularzu ofertowym.

a) Cena ofertowa brutto wynika z wypelnionego Formularza ofertowego (Zalgcznik

nr 2) oraz z wypelnionego Formularza cenowego (Zaltgcznik nr 3). W Formularzu
ofertowym Wykonawca podaje ceng ofertowa - za ktérg podejmuje si¢ zrealizowania
calo$¢ zamowienia.

Cena ofertowa brutto podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym jest jedynie
wartodcia shuzaca do poréwnania ofert. Rozliczenia za wykonang ustuge beda
dokonywane w oparciu o faktycznie przekazane do Wykonawcy przesylki listowe.

b) Wyliczenie ceny ofertowej nastapi na podstawie kwot podanych w Formularzu

cenowym gdzie Wykonawca podaje w kolumnie:
— 5-cena netto za 1 przesylke (kol. 5.);
— 6 - cene brutto za 1 przesytke (kol. 6.);
— 7 - warto$¢ netto — iloczyn szacowanej liczby przesylek (kol.4) i ceny netto za 1
przesytke (kol. 5);
— 8 — warto$¢ brutto - iloczyn szacowanej liczby przesylek (kol. 4) i ceny brutto za
1 przesyltke (kol. 6).
Ponadto w pozycji:
- wiersz ,,Cena ogotem” w kol. 7 - Wykonawca podaje sume wierszy z kol. 7, w kol. 8 —
Wykonawca podaje sumg wierszy z kol. 8.
Wykonaweca gwarantuje utrzymanie stalych cen jednostkowych brutto, o ktérych
mowa w kolumnie 6 Formularza cenowego przez caly okres trwania umowy.
Wykonawca nie moze samodzielnie zmieniac i wprowadza¢ dodatkowych pozycji
cenowych do Formularza ofertowego i Formularza cenowego. Ryzyko koniecznosci
wykonania wszelkich prac towarzyszgcych, mogacych pojawi¢ si¢ w trakcie realizacji
zaméwienia, ryzyko zwigzane ze zmianami kursow walut itp. obcigza Wykonawce
i nalezy uwzgledni¢ je w oferowanych cenach.
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d) Cena ofertowa brutto musi obejmowa¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

e) Wszystkie wartosci, powinny by¢ liczone w walucie polskiej z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

f)  Zaplata nastgpi zgodnie z warunkami umowy.

8. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.
Kryteria oceny ofert
Cena 100%.

9.  Miejsce i termin skladania ofert.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, przy ul. Wojska Polskiego 13,
56-400 Olesnica, w pokoju nr 202 (sekretariat) do dnia 07.12.2018 r. do godz. 10.00.
Dla ofert przestanych poczta liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany
adres. Za zlozenie oferty w miejscu innym niz wskazane powyzej, Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci.

10. Wzér umowy okreslony zostal w Zalaczniku nr 4. Wykonawca akceptuje treS¢ wzoru
umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia, poprzez zlozenie os$wiadczenia
zawartego w tresci Formularza ofertowego.

11. Informacje dodatkowe.

Zamawiajacy bedzie si¢ kontaktowal tylko z wybranym Wykonawca.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podpisania umowy i moze odstapi¢ od udzielenia
zamoOwienia bez podania przyczyny.

12. Wykaz zalgcznikow

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ).
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zalgcznik nr 3 — Formularz cenowy.

Zalgcznik nr 4 — Wz6r umowy.

—

DYR (TOR/

Waldemar Grzedziak



