DO-2011-22/AK/18 Zalacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ).

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie powszechnych ustlug pocztowych w obrocie
krajowym lub zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy,
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek listowych, jak
rowniez zwrot do Zamawiajacego przesylek niedoreczonych z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy, zwane dalej ustugami.

2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania ustug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorg¢czaniu w obrocie krajowym lub
zagranicznym - przesylek listowych nierejestrowanych (w tym priorytetowych
i ekonomicznych), przesylek rejestrowanych, to jest przesylek poleconych i zwrot do
Zamawiajacego przesytek listowych niedorgczonych z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
zwanych dalej przesytkami.

3. Przez przesylki listowe bedace przedmiotem zamoédwienia rozumie si¢ przesytki do 2000g,
w tym przesytki:

a) zwykla — przesytka listowa, nierejestrowana, nie bedgca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykla priorytetowa — przesylka listowa, nierejestrowana, bedgca przesytka najszybszej
kategorii,

c) polecona — przesytka listowa, rejestrowana, bedaca przesytka przemieszczang i dorgczang
W sposob zabezpieczajacy ja przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecona priorytetowa — przesytka rejestrowana, bedaca przesytka przemieszczang
1 dorgczang w sposOb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub
uszkodzeniem, najszybszej kategorii,

e) polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i ZPO KPA-5) — przesytka listowa,
rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecona priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO i ZPO KPA-5) —

przesyltka listowa, rejestrowana, najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 doreczona za pokwitowaniem odbioru.
Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wlasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru ZPO
KPA-5 zgodne z Polska Normg PN-T-85005, za§ w stosunku do pozostatych przesylek
Zamawiajacy bedzie wykorzystywat druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczane
nieodptatnie przez Wykonawce wg biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Wzor potwierdzenia odbioru Wykonawca dotaczy do oferty.
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4. Ustuga $wiadczona bedzie dla:

a) Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Ole$nica

b) Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy
Filia w Sycowie
ul. Mickiewicza 7
56-500 Sycow

c) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Punkt w Twardogorze
ul. Wielkopolska 11
56-416 Twardogora

d) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Punkt w Bierutowie
ul. Moniuszki 12
56-420 Bierutow

5. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustugi polegajace na przyjeciu,
przemieszczeniu i doreczeniu przesytek listowych, a w razie niemoznos$ci ich dorgczenia do
zwrotu do Zamawiajgcego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
pocztowe (tj. Dz. U. z 2018r., poz. 2188 z pdzn.zm.), w tym przesylek nadawanych
1 dorgczanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14.06.1960r. Kodeks Postgepowania
Administracyjnego, Ustawie z dnia 17.11.1964r. Kodeks Postgpowania Cywilnego,
regulujagcych tryb dorgczania 1 terminy przesylek nadawanych w  postgpowaniu

administracyjnym i cywilnym.

6. Wykonawca dokonuje zwrotu niedostarczonych przesytek i innych drukéw do:

a) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Oles$nica

b) Powiatowy Urzad Pracy w Olesénicy
Filia w Sycowie
ul. Mickiewicza 7
56-500 Sycow

c) Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy
Punkt w Twardogorze
ul. Wielkopolska 11
56-416 Twardogora
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

d) Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy
Punkt w Bierutowie
ul. Moniuszki 12
56-420 Bierutow

- zgodnie z miejscem jego wysytki.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.

Wykonawca bedzie dostarczal biezace przesyltki adresowane do lokalizacji wymienionych
w pkt 4 OPZ codziennie od poniedziatku do piagtku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej informacji wedtug
zalecenn Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wg kategorii rodzajowe;j
I wagowej. Przesylki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazow listow poleconych.
Przesylki nierejestrowane nadawane bgdg na podstawie wykazu nadanych przesylek. Wykazy
sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajagcym
Wykonawcy dorgczenie ich bez ubytku i uszkodzenia, do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta z pieczatka Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).

Data nadania przesyiki listowej, okreslonej w OPZ jest data przekazania tych przesylek przez
Zamawiajacego do Wykonawcy.

Wykonawca zwraca Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki, nie poézniej jednak niz w terminach
ustalonych przepisami ustawy prawo pocztowe (Dz.U. z 2018r., poz. 2188 z p6zn. zm.).

W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesylki wraz z informacja o terminie jej odbioru
1 adresie placowki, w ktorej adresat moze odebra¢ list. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo,
W tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu W terminie do 3 dni wraz z podaniem przyczyny

nieodebrania jej przez adresata.
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16. Formularz cenowy stanowi zatacznik nr 3 do Zaproszenia do zlozenia oferty, w ktorym
zawarto informacje na temat rodzajow i $redniej liczby przesytek jakie bgda nadane przez
Zamawiajacego w okresie trwania umowy.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany poszczegdlnej liczby przesylek listowych
okreslonej w Formularzu cenowym, o ktorym mowa w pkt 16. Zmiana ta moze polega¢ na
zmniejszeniu liczby jednego rodzaju przesytek i zwigkszeniu liczby innego rodzaju przesytek.

18. Wykonawca zamierzajacy swiadczy¢ ustugi na rzecz Zamawiajgcego zobowigzany jest wliczy¢
W zaproponowang cen¢ ich $wiadczenia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

19. Zlecenia Zamawiajacego nie wymienione w formularzu ofertowym rozliczane beda przez
Wykonawce wedtug cen obowigzujacych w aktualnym cenniku Wykonawcy.

20. Zamawiajacy dokonuje rozliczen z Wykonawca zgodnie z warunkami umowy.



