TRYB SKELADANIA 1 ROZPATRYWANIA WNIOSKOW
§8

1. Informacje dotyczace terminu nabory j realizacji wnioskéw zamieszezane S§ na stronie
intemetowej Urzedu, na tablicach ogtoszen w si edzibie, filii i punktach Urzedu.

0 dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

3. Rozpatrywane beda tylko wnioski kompletne i prawidiowo wypehione wraz z zafacznikami
wymienionymi we wniosku.

2) informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegOlnosci
bezrobotnego, opiekuna i zamierzonej do prowadzenia przez niego dziatalnoéei
gospodarczej oraz wielkodci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu
do tych samych kosztéw kwal ifikujacych sie do objecia pomocy na pokrycie ktérych ma byé
przeznaczona pomoc de minimis,

§9

1. Whnioski, o ktorych mowa w §8 ust. 2, rozpatrywane sa i opiniowane przez Komisje
powolang przez Dyrektora.

3. Przy rozpatrywaniu wnioskéw Komisja w szczegbInosei bierze pod uwage nastgpujace kryteria:
1) zgodnosé posiadanych przez wnioskodawce kwalifikacji z rodzajem planowanej
dziafalnoéci gospodarczej,
2) zgodnosé posiadanego przez wnioskodawce do$wiadczenia zawodowego z rodzajem
planowanej dziatalnogci gospodarcze;j,
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3) rodzaj dziatalnosci gospodarczej,

4) zasadno$¢ zakupow, w szczegolnosci to czy planowane wydatki s3 bezposrednio
i jednoznacznic zwigzane z profilem  zamierzonej dziatalno$ci; Komisja moze
zakwestionowaé zasadnosé planowanego przez wnioskodawcg zakupu lub zmniejszyt
wysokos¢ dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty wnioskowanej; Komisja
moze takze zaproponowaé zmiane alokacji $rodkdw,

5) okres pozostawania w ewidencji 0sob zarejestrowanych w Urzedzie,

6) micjsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (np. lokal),

7) okreslone na podstawie §3 ust. 3 niniejszego Regulaminu.

Informacja o kryteriach wymienionych w ust. 3, jest jawna i podana do powszechnej informacji
na stronie internetowej Urzedu, na tablicach ogloszen w siedzibie, filii i punktach Urzedu.

Dokumenty dotyczace kwalifikacji i do$wiadczenia zawodowego, begda weryfikowane na
podstawie danych posiadanych przez Urzad w systemie teleinformatycznym, podanych przez
wnioskodawcg podczas rejestracii.

Po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Komisjg, Urzad moze zweryfikowaé dane
zawarte we wniosku oraz dokonaé ogledzin lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnogé
gospodarcza poprzez przeprowadzenie Wwizyty monitorujacej. W przypadku podania we wniosku
nieprawdziwych informacji lub stwierdzenia innych nieprawidlowosci Dyrektor odmawia
uwzglednienia wniosku.

. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor powiadamia bezrobotnego,

absolwenta CIS, absolwenta KIS, opickuna pisemnie w terminic 30 dni od dnia ztozenia
kompletnego wniosku.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku, pismo o ktérym mowa w ust. 7, zawiera réwniez
uzasadnienie odmowy.

Whnioskowane $rodki sa §wiadczeniem fakultatywnym, nie podlegaja rozstrzygnigciu decyzja
administracyjna. Whnioskodawcy nie przyshiguje odwolanie.

10. W przypadku duzej ilo$ci wnioskéw i ograniczone;j ilosci $rodkéw na ten cel, preferowane beda

wnioski, dla ktérych Urzad jest wiadciwy ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoba
bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun, ktérzy wskazq miejsce prowadzenia
dziatalnoéci gospodarczej na terenic powiatu ole$nickiego oraz wnioskodawcow, ktérzy zostali
zwolnieni z pracy z przyczyn niedotyczacych pracownika, a takze ktére w opinii Komisji

W najwyzszym stopniu spehniaja kryteria wymienione w ust. 3,

- Wnioski 0séb bezrobotnych, absolwentow CIS, absolwentow KIS, opickunéw posiadajgcych

zaleglosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym z tytulu prowadzonej w przeszto$ci dzialalnosci
gospodarczej nie beda uwzglednione.



ROZDZIAL, 111
PODSTAWOWE POSTANOWIENIA UMOWY

§10

.

Umowa zawiera w szczegdlno$ei, zobowiazanie bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta
KIS, opiekuna do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy: do okresu
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej zalicza sig przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

2) wydatkowania otrzymanych $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem w okresie wskazanym
w Umowie, tj. od dnia zawarcia Umowy do 2 miesiecy od dnia podjgcia dziatalnosci
gospodarczej,

3) zlozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych $rodkéw w terminic okreslonym
w Umowie, tj. do uptywu 2 miesicey liczac od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej,

4) zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania starosty do zwrotu, otrzymanych
srodk6éw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dzialalno$é gospodarcza przez okres krétszy niz
12 miesigey albo naruszone zostaty inne warunki Umowy,

5) zwrotu przez osobg, ktéra otrzymala z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjgcie
dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu Ztobka lub klubu dziccigeego
z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla
dzieci niepelnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustig mobilnych lub
poszukujacego pracy, o ktérym mowa w art. 49 pkt 7 Ustawy, ktéry otrzymat z Funduszu
Pracy jednorazowo Srodki na podjgcie dziatalnoéci gospodarczej, w terminie 30 dni od dnia
dorgezenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw proporcjonalnic do okresu jaki
pozostal do 12 miesigcy prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, jezeli prowadzil
dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesiecy,

6) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ushug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towar6w i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okreSlonym w Umowie, nie dluzszym jednak niz 90 dni od dnia zlozenia przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opickuna deklaracji podatkowej
dotyczgcej podatku od towaréw i ushug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na
nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna — w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towaréw i ushug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytulu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

Za moment dokonania zwrotu §rodkéw uznaje sie dziefi wptywu tych srodkéw na konto
Urzedu,

7) zwrotu $rodkéw otrzymanych, a niewykorzystanych przez bezrobotnego, absolwenta CIS
absolwenta KIS, opiekuna na konto Urzedu w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia
dzialalno$ci gospodarczej. Za moment dokonania zwrotu uznaje si¢ dzien wplywu tych
Srodkow na konto Urzedu.

. W rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 osoba zobowigzana jest wykazaé kwoty

wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug. Rozliczenie zawiera informacje czy
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS, opiekunowi przystuguje prawo
do zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwréconego podatku naliczonego, dotyczacego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania.



Umowa oraz jej zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zawarcie Umowy uzaleznione jest od odpowiedniego ustanowicnia prawnej formy
zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw. Termin ustanowienia zabezpieczenia zwrotu
dofinansowania okre$la Dyrektor.

W trakcie realizacji Umowy, upowaznieni przez Dyrektora pracownicy przeprowadzajg wizyty
monitorujace majgce na celu oceng prawidtowosci wykonania Umowy. Wszystkie przedmioty

i urzadzenia zakupione w ramach dofinansowania powinny znajdowac¢ si¢ pod adresem
glownego lub dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci.

Wszystkie zakupione w ramach Srodkow Funduszu Pracy na podjgcie dziatalnosci przedmioty

1 urzadzenia musza by¢ okazane podczas wizyty monitorujacej w sposéb umozliwiajacy ich
identyfikacjg, zgodnie ze specyfikacjg wydatkow stanowiacg zatacznik do Umowy oraz
wnioskiem o rozliczenie stanowigcym zatacznik do Umowy.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna w okresie od
dnia zawarcia Umowy do uplywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej, Urzad
bedzie dochodzil od spadkobiercow zmarlego/porgezyciela zwrotu  wyplaconego
dofinansowania w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od
kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

ROZDZIAL 1V

ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA
PRZYZNANYCH SRODKOW

§11

Dopuszcza sig nizej okreslone formy zabezpieczenia wyplaconych srodkow:
1) porgczenie, wg prawa cywilnego,

2) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniu sig egzekucji przez dtuznika.

Do ustanowienia prawnego zabezpieczenia zwrotu Srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wymagana jest zgoda wspéimaizonka zfozona na piSmie w obecno$ci pracownika
Urzedu (nie dotyczy sytuacji, w ktorej matzonkowie maja rozdzielno$¢ majatkows).

§12

. W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §11 ust. 1 pkt 1 Regulaminu, wymagane jest

udzielenie porgczenia zgodnie z przepisami prawa cywilnego, przez co najmniej dwoch
porgczycieli, bedacych osobami fizycznymi, ktérzy osiagaja wynagrodzenie lub dochéd na
poziomie co najmniej 2 500 zt brutto kazdy.

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w §11 ust. 1 pkt 2 Regulaminu, bez wzglgdu na
kwote przyznanych $rodkéw wymagane jest udzielenie porgczenia przez osobg fizyczng, ktora
osiaga wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej 2 500 zi brutto lub dwie osoby
fizyczne, ktore osiagajag wynagrodzenie lub dochéd na poziomie co najmniej 2 000 zt brutto
kazdy.



3. Poreczycielem, o kiérym mowa w ust. | 1 ust. 2, moze by¢ osoba fizyczna:

2)

3)

1) pozostajagca w stosunku pracy z pracodawca niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nicokre$lony, lub okre$lony nie krétszy niz 2 lata liczgc od dnia
podpisania umowy przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna
niebedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nic sg ustanowione zajgcia sadowe lub
administracyjne,

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra to dziatalno$é nie jest w stanie likwidacji lub
‘upadlosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalnosc¢ nie posiada zaleglosci w ZUS i Urzgdzie
Skarbowym z tytufu jej prowadzenia,

3) osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej.

4. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 1 ust. 2, nie moze by¢:

1) osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza - rozliczajgca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczaltu od przychodéw
ewidencjonowanych,

2) wspotmatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opickuna,

3) osoba, ktéra udziclita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
srodkéw bedacych w dyspozyciji Urzedu (dotacje, refundacje),

4) osoba, ktorej aktualne zobowigzania finansowe pomnigjszaja wynagrodzenie lub dochod
do kwoty nizszej niz 600 zi.

5. Porgczyciele oraz porgezycicle wekslowi, sg zobowiazani przed podpisaniem Umowy,
dostarczyé:

1) Porgczyciele oraz porgezyciele wekslowi, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1:

a) o$wiadczenie o dochodach, udzielonych porgczeniach i aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okreSleniem miesigcznej splaty zadluzenia (sporzadzone na druku
Urzgdu),

b) za$wiadczenie z zaktadu pracy o uzyskiwanych dochodach — $rednio miesigczny dochod
z 3 ostatnich miesigcy (sporzadzone na druku Urzedu lub wg wzoru zakladu).
Zaswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed
podpisaniem Umowy,

Poreczyciele oraz poreczyciele wekslowi, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2:

a) o$wiadczenic o dochodach miesigeznych, udzielonych porgczeniach i aktualnych
zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigeznej splaty zadhuzenia (sporzadzone
na druku Urzedu),

b) za$wiadczenie z ZUS i Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w opfatach wydane nie
wezesniej niz 3 miesigee przed dniem podpisania Umowy,

¢) dokument potwierdzajacy wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o DzialalnoSci
Gospodarczej (CEIDG) lub Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS)— w formie wydruku
ze strony internetowej,

d) kserokopia deklaracji PIT za ubiegty rok,

Poreczycicle oraz poreczyciele wekslowi, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3:

a) o$wiadczenie o dochodach, udzielonych porgczeniach i aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okre$leniem miesigcznej splaty zadluzenia (sporzadzone na druku
Urzedu),

b) decyzje nadania emerytury/renty,

¢) dokument potwierdzajacy wptyw $rodkéw na konto bankowe porgczyciela lub osobisty
odbidr §wiadczenia.
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W przypadku ustanowienia zabezpieczen, o ktorych mowa w §11 ust. 1 pkt 1-6 Regulaminu —
kwota zabezpieczenia musi zapewni¢ zwrot nalezno$ci w wysokosci przyznanych Srodkéw wraz
z odsetkami.

W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w §11 ust. 1 pkt 3 i pkt 5 wysoko§¢ srodkéw
pienigznych zablokowanych lub gwarantowanych przez bank begdzie podwyzszona o 30%
kwoty przyznanej, a termin do ktorego bedzie ustanowione zabezpieczenie nie moze byc
krotszy niz 2 lata, liczac od dnia podpisania Umowy.

8. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w §11 ust. 1 pkt 6 kwota podlegajaca egzekucji

na podstawie ztozonego o$wiadczenia bgdzie podwyzszona o 50% kwoty przyznanej, a termin,
na ktory zostanie ustanowione zabezpieczenie nie moze by¢ krotszy niz 3 lata, liczac od dnia
podpisania Umowy. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS, opickuna jej akceptacja przez Dyrektora uzalezniona bedzie
od przedstawionych przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna
dokumentéw potwierdzajacych wielko$¢ i stan majatku, z ktérego moze by¢ prowadzona
egzekucja.

9. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w §11 ust. 1 pkt 4 wartos¢ praw lub rzeczy

10.

11.
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bedacych przedmiotem zastawu bedzie podwyzszona o 30 % kwoty przyznanej, z
uwzglednieniem  spadku warto$ci przedmiotu zastawu w okresiec obowigzywania tej formy
zabezpieczenia.

W przypadku rzeczy ruchomych ich warto§¢ liczona bedzie na podstawie wyceny
rzeczoznawcey, ktoéra bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opickun dokona na wiasny
koszt. W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS,
opiekuna dokumentéw dotyczacych praw lub rzeczy, ktére miatyby by¢ przedmiotem zastawu.

Zabezpieczenie w postaci porgczenia lub weksla z porgczeniem wekslowym wymaga
dodatkowo akceptacji matzonkéw poreczycieli ztozonych na piSmie w obecnosci pracownika
Urzedu (nie dotyczy sytuacji, w ktorej matzonkowie maja rozdzielno§¢ majatkowa).

W przypadku niespelnienia przez porgezycicli wymogéw okreslonych niniejszym Regulaminem
lub zaproponowania przez wnioskodawcg innej formy zabezpieczenia, ostateczng decyzjg w
sprawie wyboru formy zabezpieczenia, w tym iloSci porgczycieli podejmuje Dyrektor
uwzgledniajac adekwatno$é formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci ewentualnego
wyegzekwowania zwrotu dofinansowania.
ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE

§13

. Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor.

Regulamin i wszelkie zmiany Regulaminu s3 oglaszane i zamieszczane na stronie internetowej
Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy oraz na tablicach ogloszen w  siedzibie,
filii i punktach Urzedu.
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