SADREJONOWY N Ol EENICY Olesnica, dnia 04.01.2018r.
ul. 3 Maja 48/49, 56-400 Olesnica b N N
Regon 000325268, NIP 911-14-16-636
tel. 71/ 7566 310, fax 71/75 66 312
K-110-1/18

Na podstawie art. 31 a § 1 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdow
powszechnych (Dz. U. 2016.2062 t.j. ze zmianami) oraz na podstawie § 2 rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegotowego trybu i sposobu przeprowadzania
konkursow na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz. U. 2014.400 j-t.)
w zwigzku z art. 3 b ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratur
(Dz. U. 2017.246 j.t. ze zmianami )

Dyrektor Sadu Rejonowego w Olesnicy

ogtasza konkurs na staz urzedniczy
(sekretarz sgdowy)

w Sadzie Rejonowym w Olesnicy

. Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 —w petnym wymiarze czasu pracy

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. protokotowanie na rozprawach systemem tradycyjnym i w systemie cyfrowej rejestracji przebiegu
rozpraw (e-protokot)

2. sporzadzanie wezwari i zawiadomieri na rozprawy,

3. sporzadzanie korespondencji zwigzanej z biegiem spraw,

3. dotaczanie do akt pism procesowych i dowodéw doreczenia korespondencji sgdowej,

4. zszywanie akt po rozprawie,

5.rozpisywanie spraw terminowych,

6. obstuga programu ,,Sedzia 2” i ,,ReCourt”.



ll. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy, na ktére przeprowadzany jest konkurs:
Wymagania niezbedne

1. wyksztatcenie srednie oraz zdany egzamin maturalny,

2. petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

3. nieposzlakowana opinia,

4. niekaralnosc za przestepstwo lub przestepstwo karno-skarbowe,

5. nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o przestgpstwo scigane z oskarienia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

6. stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
Wymagania dodatkowe:

1. biegta znajomos¢ obstugi komputera w tym: pakietu biurowego MS Office, wyszukiwarki, poczty
elektronicznej oraz innych urzgdzen biurowych,

2. umiejgtnosc¢ samodzielnego redagowania pism,

w

- rzetelnosc i komunikatywnos¢,

F=9

. Wysoki poziom wiedzy ogolnej i kultury osobistej,
5. umiejetnosc pracy w zespole,

6. systematycznosc,

~J

. dobra organizacja pracy,

co

. odpornos¢ na stres.

IV. Wykaz dokumentdéw, termin i miejsce ich ztozenia.

IV a. Kandydat sktada nastepujace dokumenty:

1. kwestionariusz osobowy

2. list motywacyjny,

3. CV

4. kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

5. ewentualne kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy oraz

zajmowane stanowiska.



5. oSwiadczenie kandydata dotyczace:
a) posiadania petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
b) niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

¢) nieprowadzenia przeciwko kandydatowi postepowania o przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

d) posiadania stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na stanowisku, ktérego konkurs dotyczy,

e) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata dla celéw przeprowadzanego
konkursu.

IV b. Termin i miejsce ztozenia dokumentéw.
1. Termin zfozenia dokumentéw: do dnia 25 stycznia 2018 r. do godz. 15.00
2. Miejsce ztozenia dokumentow:

a) bezposrednio w siedzibie Sadu Rejonowego w Olesnicy, ul. 3 Maja 48/49, Biuro Podawcze pokaoj nr 1
na parterze, w godzinach -8.00-15.00

b) droga pocztowg. W przypadku nadania dokumentéw drogg pocztowg za date ich ztozenia uwaza
sig date stempla pocztowego.

Wymagane dokumenty nalezy sktadac lub przesytaé w zamknigtych kopertach z dopiskiem:
~Konkurs na staz urzedniczy w Sqgdzie Rejonowym w Olesnicy”
na adres
Dyrektor Sadu Rejonowego w Olesnicy
Ul. 3 Maja 48/49

56-400 Olesnica

VI. Informacje dodatkowe

1. Szczegotowe zasady przeprowadzania konkursu okreéla rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwodci 2
dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegotowego trybu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy
w sgdzie i prokuraturze(Dz. U. 2014.400)

2. Informacje dotyczace zakwalifikowania kandydatow do poszczegéinych etapéw  konkursu
zamieszczane bedq w Biuletynie Informacji Publicznej Sadu Rejonowego w Olesnicy (adres:
www.olesnica.sr.gov.pl w zakladce Oferty pracy oraz na tablicy ogloszen w siedzibie sadu.

3. Oferty niespetniajgce wskazanych w ogtoszeniu wymogow zostang odrzucone.



4. Kandydatury zgtoszone po terminie lub droga mailowa nie bed3 rozpatrywane.

5. Materialy konkursowe niepodlegajace archiwizacji zostang zwrocone po 2 tygodniach od daty
zakonczenia postepowania konkursowego.

Informacje dodatkowe zwigzane z konkursem mozna uzyskac pod numerem telefonu 71 756 63 10

Na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016
poz.922) informuije, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Sad Rejonowy w Olesnicy, ul. 3 Maja 48/49 56-400
Olesnica.

2. Zbierane dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji o nr K-110-1/18

3. Zgromadzone dane osobowe nie beda przekazywane innym odbiorcom.

4. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawianie.

or
Sadu Rej 0 w Olesnicy

KrzysWof Jaszko



