POWIATOWY URZAD PRACY
VW OLESNICY
ul. Woisks Poiskicgo 13§
56-400 Olesnica . | -,
DO-020-6/KN/19
Zarzadzenie Nr 6/2019
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy
z dnia 11 lipca 2019 r.
wprowadzajgce ,,Regulamin w sprawie Przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Olesnicy srodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej”

Na podstawie § 6 ust.9 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy wprowadzonego
uchwalg nr 1IV/27/2015 Rady Powiatu Olesnickiego z dnia 30 stycznia 2015r., w zwigzku
z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U.z 2018 r., poz. 1265 i 1149 z poZn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podijecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,,Regulamin w sprawie Przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Olesnicy srodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej”, w brzmieniu zatacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc:

Zarzgdzenie nr 11/2018 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy z dnia 04 czerwca 2018 r.
wprowadzajace ,,Regulamin w sprawie przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Olesnicy srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej”.

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Centrum Aktywizacji
Zawodowe],

§4

Kierownicy komoérek organizacyjnych zobowiazani s3 zapoznac pracownikéw ze zmianami do
w/w Regulaminu.

§5

Tresc Regulaminu podlega podaniu do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Powiatowego Urzedu Pracy w Ole$nicy oraz na tablicach ogltoszen w siedzibie urzedu, filii
oraz w punktach urzedu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Walderar ziak




REGULAMIN

W sprawie przyznawania przez Powiatowy Urzqd Pracy w Olesnicy
Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawic:

. ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U.z2018 1. poz. 1265i 1149 2 pozn. zm.),

2. rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz.
1380),

3. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352z24.12.2013 1., str. 1),

4. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.

107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze

rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 T., sir. 9),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

(Dz.U.z2018 r. poz. 362 z p6zn. zm.),

ustawy z dnia 06 marca 2018 r, Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018r. poz. 646)

ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 z poézn. zm.),

ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym,

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych,

0. ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

1. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2018 r. poz. 2174 z pézn.

zm.),
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12. ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. 2019 r. poz. 217 z pozn.

zm.),
13. ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(Dz. U. 2018 r. poz. 1270 z pozn. zm.),
14. kodeksu postepowania administracyjnego,
15. kodeksu cywilnego,
16. kodeksu pracy,
17. kodeksu postgpowania cywilnego,
18. kodeksu karnego.

§2
[lekro¢ w niniejszym Regulaminic mowa jesto:

l. Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy,
2. Dyrektorze — nalezy rozumie¢ Dyrcktora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy,

3. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

I instytucjach rynku pracy,



o

10.

LT,

12.

13.

14.

15.

Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawic dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw
na podjgcie dziatalnosei gospodarczej,

Bezrobotnym — oznacza to osobe spetiajaca przestanki art. 2 ust. ] pkt 2 Ustawy,
Whioskodawcy- 0znacza to osobg sktadajaca wniosek o przyznanie z Funduszu Pracy
Jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

. Absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spolecznej, o ktérym mowa

W art. 2 pkt la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

. Absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktéorym mowa

wart. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

Opiekunie — oznacza to poszukujacego pracy niepozostajacego w  zatrudnieniu lub
niewykonujacego innej pracy zarobkowej, opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem
opiekunéw osoby niepeosprawne;j pobierajacych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
zasilek opickuficzy na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniy i wyplacie zasitkow dla opickunéw,

Przecigtnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecigtne wynagrodzenie
W poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca po ogloszeniu przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzgdowym Rzeczpospolitej Polskicj ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych,

Komisji - oznacza to Komisjg ds. Instrumentow Rynku Pracy powolang przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy,

Regulaminie — oznacza to Regulamin w sprawie przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy
w Ole$nicy $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

Umowie — oznacza to umowg o przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo $rodkéw na podjecie
dziatalno$ci gospodarczej (umowa o dofinansowanie) zawarta pomigdzy Powiatem Olesnickim
reprezentowanym przez Starost¢ Powiatu Olesnickiego w imieniu, ktérego na podstawie
udzielonego upowaznienia dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy
a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS, opiekunem,

Whiosku — nalezy przez to rozumieé wniosek 0 przyznanie z Funduszu Pracy jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnogci gospodarczej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, opiekuna,

Kwalifikacje zawodowe — oznacza to kwalifikacje do wykonywania zawodu poSwiadczone
dyplomem, $wiadectwem, lub innym dokumentem uprawniajacym do wykonywania zawodu,

- Do$wiadczenie zawodowe — oznacza to do$wiadezenie w zakresie planowanej dziatalnosci

gospodarczej uzyskane w trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres, co najmniej 6 miesiecy.

§3

Starosta, z upowaznienia, ktérego dziala Dyrektor, moze przyzna¢ ze $rodkéw Funduszu
Pracy jednorazowo $rodki na podjecie  dziatalnosci gospodarczej zwane dalej
»dofinansowaniem”, w tym na pokrycic kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjgciem tej dziatalnogei w wysokoSci okreslonej w Umowie, nie wyzszej
Jednak niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia.

Srodki. o ktorych mowa w ust. 1 stanowig pomoc de minimis w rozumieniu aktualnie
obowigzujacych aktéw prawnych. Warto§¢ przyznanej pomocy zostanie okre§lona
w zaSwiadczeniu o pomocy de minimis wydanym w dniu zawarcia Umowy.



3. Dyrektor kazdorazowo okresla dodatkowe kryteria oceny wnioskow, jezeli beda one wynikaé
Z wytycznych dotyczacych realizowan ych programéw.

§4

1. Srodki, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, jezeli:
1) w okresie 12 miesigey poprzedzaj acych zlozenie wniosku:

a) odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w Ustawie oraz udzialu w ramach Programu Aktywizacja
i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a Ustawy,

b) przerwal z wlasnej winy szkolenie, staz, realizacj¢ indywidualnego planu dziatania,
udzial w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa
w art. 62a Ustawy, wykonywanie prac spotecznie uzytecznych lub inng formg¢ pomocy
okre$lona w Ustawie,

¢) po skierowaniu nie podjat szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac
spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie.

2. Srodki, o ktérych mowa w §3 ust. | Regulaminu mogg byé przyznane bezrobotnemu,
absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS jezeli:

1) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podigcie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spétdzielni socjalne;j,

2) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zakonczyt dziatalnogé gospodarczg w dniu przypadaj acym w okresie przed uptywem co najmniej
12 miesigey bezposrednio poprzedzajacych dzier ziozenia whniosku,

3) nie byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

4) zobowigzat si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigey od dnia jej
rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

5) zobowigzat sig, ze nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesigey od dnia rozpoczecia
prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;j,

6) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo
Srodk6w na ztozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej,

7) zlozyt wniosek kompletny i prawidtowo sporzgdzony.

3. Srodki, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu mogg by¢ przyznane opiekunowi, jezeli:

1) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzief ztozenia wniosku nie przerwat
z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych,

2) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych $rodkéw z Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnogci gospodarczej lub rolnicze;j,
zalozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej,

3) nie byt w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,

4) zobowiazat si¢ do prowadzenia dzialalnogci gospodarczej w okresie 12 miesigey od dnia jej

rozpoczgceia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

5) zobowiazat sig, Ze nie podejmic zatrudnienia w okresie 12 miesigey od dnia rozpoczecia

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

6) nie ztozyl wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie

jednorazowo §rodkéw na ztozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalne;,

7) w opracowanym Indywidualnym Planie Dzialania (IPD) ma wskazane przyznanie $rodkéw
na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, jako jedna z form aktywizacji,

8) zlozyt wniosek kompletny i prawidtowo sporzadzony.
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4. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, 3 Urzad moze zadaé zlozenia
dodatkowych dokumentéw.

§5

1. Srodki na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej, o ktérych mowa w §3 ust. 1, nie mogg byé
przeznaczone na:

1) oplaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), oplaty
administracyjne, rejestracyjne,  sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow wraz

z podatkami),

2) koszty podiaczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, internetu) oraz koszty

abonamentow,
3) ubezpicczenia, podatki, akcyzg,
4) wyceng rzeczoznawcey majatkowego,

5) zakup $rodkéw od wspétmaizonka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa ani powinowatych
w linii prostej lub oséb, z ktérymi wnioskodawca pozostaje we wspolnym gospodarstwie

domowym,
6) koszty budowy, remontu lokali i budynkéw,
7) zakup samochodéw,
8) towar handlowy w kwocie przewyzszajacej 30% przyznanego dofinansowania,
9) reklame¢ w kwocie przewyzszajacej 15% przyznanego dofinansowania,
10) handel obwozny,
11) handel przez Internet,
12) finansowanie uméw leasingu, kredytowych i pozyczkowych,
13) koszty przesyiki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania,

Ponadto srodkéw nie udziela si¢ gdy:

14) wspoimatzonek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opickuna prowadzi
dzialalno$¢ gospodarcza w tym samym zakresie o jaki whnioskuje bezrobotny, absolwent CIS

absolwent KIS lub opiekun,

15) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun wskazuje jako miejsca prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej adres, pod ktérym jest juz prowadzona dziatalnogé gospodarcza w
zakresie o jaki wnioskuje (decyduje przedmiot dziatalnogci gospodarczej wg PKD). Wyjatek
stanowi sytuacja, w ktérej bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun wykaze, ze
bedzie prowadzit dziatalnosé gospodarcza, niezalezng od juz prowadzonej, w oddzielnej

czgsci lokalu. Ostateczna decyzjg w tej kwestii podejmuje Dyrektor,

16) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun wnioskuje o przejecie dziatalnosci
gospodarczej. Przez przejecie dziatalnosci gospodarczej rozumie sig sytuacje, w ktorej
nastapi odkupienie $rodkéw trwatych i obrotowych od podmiotu, ktory prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza o tym samym profilu i w tym samym miejscu.

§6

1. Wydatkowanie przyznanych $rodkéw, o ktérych mowa w §3 ust. | Regulaminu musi zostaé
Udokumentowane na podstawie faktur, rachunkéw, uméw kupna - sprzedazy lub innych
dokumentéw finansowo-ksiggowych.

2. W przypadku zakupu uzywanego sprzgtu cena zakupu uzywanego sprzetu, nie moze byé
wyzsza od cen rynkowych podobne £0 sprzgtu nowego.

3. Dokumenty wymienione w ust, 1 powinny zawiera¢ nastgpujace dane:
- dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,
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- datg wystawienia dokumentu,

- datg sprzedazy (date¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ushugi),
- hazwa (rodzaj) zakupionego towaru,

- forma, termin i potwierdzenie zaplaty.

4. Dokumenty potwierdzajace wydatkowanie srodkéw, powinny zawieraé informacje niezbedne
do zidentyfikowania zakupionego sprzgtu (np. marka, typ, model, nazwa producenta, symbol).

5. W rozliczeniu, o ktorym mowa w §10 ust. 1 pkt 3 nie zostang uwzglednione wydatki
dokumentowane w formie paragondw fiskalnych oraz faktur uproszczonych.

6. Od umowy kupna-sprzedazy wymienionej w ust. 1, Strona Umowy zobowigzana jest
odprowadzi¢ i dostarczyé do Urzedu potwierdzenie odprowadzenia podatku od czynnoSci
cywilnoprawnych.

7. W przypadku gdy warto§é rzeczy zakupionej na podstawie umowy cywilnoprawnej budzi
zastrzezenia Urzedu co do jej wartosci, Urzad moze zazadaé dokonania wyceny
fzeczoznawcy majatkowego, ktérej koszt poniesie wnioskodawca.
Ponadto w przypadku dokumentowania poniesionych wydatkéw na podstawie umowy kupna —
sprzedazy nalezy dolaczyé oswiadczenic sprzedajacego, ze towar sprzedawany nie zostat
zakupiony ze §rodkow publicznych w ostatnich 7 latach od daty sprzedazy okre$lonej
W umowie.

8. W ramach przyznanych srodkéw, o ktérych mowa w §3 ust. 1 Regulaminu, nie zostana
rozliczone towary i ustugi zakupione na prawach wspbdiwlasnoscei.

9. W celu zapewnienia transparentnosci udzielonego wsparcia, zakupy dokonane od podmiotow
powiazanych kapitatowo, organizacyjnie, osobowo, rodzinnie lub pozostajacych
z wnioskodawcg w takim stosunku faktycznym, ktory moze budzié uzasadnione watpliwosci co
do przejrzystego i racjonalnego wydatkowania przyznanych srodkéw publicznych, nie zostang
uwzglednione do rozliczenia przyznanych $rodkéw.

10. Sprzety i narzedzia wymienione w szczegolowe;j specyfikacji wydatkow stanowiacej zalacznik
do Umowy powinny byé zakupione w catoéci (jako funkcjonujgce urzadzenic).

1. W przypadku zakupéw realizowanych przez internet (ptatnos¢ przez system PayU, PayPal, itp.)
wymagane jest dostarczenie potwierdzenia zaplaty od sprzedawcy za zakupiony towar.

12. W przypadku dokonywania w ramach otrzymanych Srodkéw zakupow za granica,
wnioskodawca jest zobowi azany do przedstawienia przetiumaczonego na jezyk polski dowodu
zakupu, sporzadzonego przez tlumacza przysigglego.

I3. Za dzien poniesienia wydatku uznaje si¢ dzien dokonania zaplaty tj. dokonania przelewu,
zaplaty gotéwka, platnosci kartg platnicza.

14. W okresie obowiazywania umowy wnioskodawea nie moze przeznaczy¢ do odsprzedazy
przedmiotéw i urzadzen zakupionych ze $rodkéw Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Zakupione $rodki powinny znajdowaé sig pod adresem gtéwnego lub
dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci,

15. W przypadku awarii, zniszczenia lub kradziezy sprzgtu, narzedzi oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych wnioskodawca zobowigzany jest do posiadania dokumentdw potwierdzajacych
powyzsze fakty oraz zobowiazany jest do ich odkupienia w terminie 30 dni od dnia utraty, jezeli

$3 one niezbgdne do prowadzenia dziatalnogci gospodarcze;j.
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