POWIATOWY URZAD PRACY
W OLESNICY
ul. Wojska Polskiego 13

56-400 Olesnica

DO-020/17/KN/21

Zarzadzenie Nr 17/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy
z dnia 30 kwietnia 2021 roku
w sprawie ograniczen w wykonywaniu zadan przez Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
w zwigzKku ze stanem epidemii wywolanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie § 6 ust. 9 Statutu Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy wprowadzonego uchwata
nr 1V/27/2015 Rady Powiatu Olesnickiego z dnia 30 stycznia 2015 r. w zwigzku § 1 pkt 1)
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 kwietnia 2021 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystagpieniem stanu epidemii
(Dz. U. 2021, poz. 814) zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Wprowadza si¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olesnicy w okresie od dnia 04 maja 2021 roku
do dnia 07 maja 2021 r. nastepujace zasady obslugi:
1. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi,
z wylaczeniem os6b realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow.
2. Nie bedg przyjmowani i obstugiwani interesanci z widocznymi objawami chorobowymi (katar,
kaszel, kichanie).
3. W kontaktach stuzbowych nalezy wykorzystywac przede wszystkim kontakty telefoniczne
i korespondencje elektroniczng oraz informowac klientéw o mozliwosci zatatwiania spraw
telefonicznie i elektronicznie (praca.gov.pl, ePUAP, olesnica.praca.gov.pl, wrol@praca.gov.pl,
wrolsy@praca.gov.pl).
4. Korespondencje w formie papierowej nalezy przesyta¢ poczta tradycyjng.
Korespondencje dostarczana do Urzedu osobiscie klienci sktadaja w specjalnej skrzynce
podawczej umieszczonej przed wejsciem do siedziby Urzgdu w Olesnicy (11 pigtro) oraz Filii
w Sycowie (wejscie od ul. Komorowskiej).

L

§2
Utrzymuje si¢ nastgpujace zasady w obstudze klientow Powiatowego Urzgdu Pracy w Olesnicy:

1. rejestracje dokonywane sa droga elektroniczng za posrednictwem portalu praca.gov.pl
Rejestracja bezposrednia bedzie mogla mie¢ miejsce tylko w wyjatkowych sytuacjach, po
uprzednim telefonicznym skontaktowaniu si¢ z pracownikiem urzedu i ustaleniu terminu
wizyty;

2. system telefonicznego potwierdzania gotowosci do pracy. Wszystkie wizyty
zarejestrowanych 0s6b bezrobotnych/poszukujgcych pracy, w tym zwigzane z potwierdzeniem
gotowosci do pracy zostaja zastapione kontaktem telefonicznym, elektronicznym (poczta
elektroniczna, SMS). Osoby bezrobotne, ktére maja wyznaczony termin na karcie wizyt w celu
potwierdzenia gotowosci do podjecia pracy nie musza stawiac si¢ osobiscie, beda proszeni o
kontakt telefoniczny lub mailowy ze swoim Doradcg Klienta w celu ustalenia kolejnego terminu
kontaktu lub obowiazkowej wizyty. Doradca Klienta skontaktuje si¢ z klientem telefonicznie
lub mailowo w celu wyznaczenia kolejnego terminu,

w wyjatkowych przypadkach mozna przyjaé klienta wedtug dotychczasowych zasad, po
wezesniejszym uzgodnieniu terminu wizyty telefonicznie.

§3
Od dnia 04 maja 2021 roku otwarty zostaje Punkt w Twardogérze oraz Punkt w Bierutowie.

§4
W przypadku rozszerzania si¢ zagrozenia epidemiologicznego i konieczno$ci zabezpieczenia
funkcjonowania Urzedu, Dyrektor moze podjaé¢ decyzj¢ o wykonywaniu pracy przez pracownika poza
miejscem stalego jej wykonywania.



§5
W celu zminimalizowania zagrozenia dla zdrowia publicznego Urzagd wyposaza pracownikow w $rodki
ochrony indywidualnej niezbgdnych na stanowiskach pracy (np. rekawiczki, ptyny dezynfekeji, itp.)
oraz prowadzi szeroka polityke informacyjng wéréd pracownikow i klientow na temat zapobiegania
zakazeniom i zachowania sig, nie tylko w miejscu pracy, ale rowniez w miejscu zamieszkania.

§6
Skargi, wnioski i interwencje dotyczace pracy urzedu przyjmowane bedg wytgcznie w formie pisemnej
lub elektroniczne;.

§7
Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2021 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy z dnia
23 kwietnia 2021 r. w sprawie ograniczen w wykonywaniu zadan przez Powiatowy Urzad Pracy
w Olesnicy w zwigzku ze stanem epidemii wywotanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.

§8
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora oraz Kierownikom poszczegdlnych komérek
organizacyjnych Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

Waldemar Grzedziak




