POWIATOWY URZAD PRACY

w OLESNICY

ul. Wojska Polskiego 13

56-40C Oleénica
A

Zarzadzenie Nr 11/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy
z dnia 27 maja 2020r.

W sprawie ograniczen w wykonywaniu zadan przez Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy

w zwigzKku ze stanem epidemii wywolanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

Na podstawie §14 ust.1,pkt 17 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy,

w zwiazku z art. 91 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1482 ze zm.) oraz § 12 ust4 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 16 maja 2020r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020, poz. 878) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzagdzam w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olesnicy do odwolania wykonywanié okreslonych

2

zadan w spos6b wylaczajacy bezposrednia obstuge interesantéw.

Utrzymuje si¢ w Powiatowym Urzedzie zasady zapobiegania i przeciwdziatania
rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2 wéréd pracownikéw i klientéw Powiatowego Urzedu
Pracy w Olesnicy w ten sposéb, iz:

1) odwotuje si¢ wszystkie spotkania i wydarzenia organizowane przez Urzad, az do odwotania;

2) zawiesza si¢ udziat w konferencjach, wizytach monitorujacych, wizytach w zaktadach pracy, az

do odwotania;

3) stosuje si¢ szczegdlne srodki ostroznosci i higieny w przypadkach bezposrednich kontakt6w

z interesantami poprzez zachowanie odpowiedniej odlegtosci oraz innych koniecznych procedur.

§2

Obowiazuja nastepujace zasady w obstudze klientéw Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy:

1. Rejestracje dokonywane s3 drogg elektroniczng za posrednictwem portalu praca.gov.pl

Rejestracja bezposrednia bedzie mogla mie¢ miejsce , po uprzednim telefonicznym
skontaktowaniu si¢ z pracownikiem urzedu i ustaleniu terminu wizyty na konkretng godzine;

. Wizyty zarejestrowanych o0s6b bezrobotnych/poszukujgcych pracy, w tym zwiazane

z potwierdzeniem gotowosci do pracy zostajg zastgpione kontaktem telefonicznym,
elektronicznym (poczta elektroniczna, SMS). Osoby bezrobotne, ktére majg wyznaczony termin
na karcie wizyt w celu potwierdzenia gotowosci do podjecia pracy nie musza stawiaé sie
osobiscie, beda proszeni o kontakt telefoniczny lub mailowy ze swoim Doradcg Klienta w celu
ustalenia kolejnego terminu kontaktu lub obowigzkowej wizyty. Doradca Klienta skontaktuje
si¢ z klientem telefonicznie lub mailowo wcelu wyznaczenia kolejnego terminu;
w wyjatkowych przypadkach mozna przyja¢ klienta wedlug dotychczasowych zasad, po
wczesniejszym  telefonicznym uzgodnieniu terminu wizyty na konkretna godzing.

§3

1. Ogranicza si¢ bezposrednie kontakty z klientami Urzedu oraz wspétpracownikami, wykonuje sig

przede wszystkim zadania niezbgdne do zapewnienia pomocy klientom PUP.
2. Nie beda przyjmowani i obstugiwani interesanci z widocznymi objawami chorobowymi (katar,
kaszel, kichanie).
3. W kontaktach stuzbowych nalezy wykorzystywaé przede wszystkim kontakty telefoniczne
i korespondencje elektroniczna oraz informowac¢ klientéw o mozliwosci zatatwiania spraw
telefonicznie i elektronicznie (praca.gov.pl, ePUAP, olesnica.praca.gov.pl, wrol @praca.gov.pl,
wrolsy @praca.gov.pl)
4. Korespondencje w formie papierowej nalezy przesyta¢ pocztg tradycyjna.
5. Korespondencje dostarczang do Urzedu osobiscie klienci sktadajg w specjalnej skrzynce
podawczej umieszczonej przed wejsciem do siedziby Urzedu w Olesnicy (II pigtro) oraz Filii
w Sycowie (wejscie od ul.Komorowskiej).



§4
Pracownik, kt6ry podejrzewa zakazenie wirusem COVID-19 lub miat kontakt z osobg zakazona,
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Olesnicy oraz telefonicznie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olesnicy.

. §5
Ze wzgledu na braki kadrowe Punkty w Twardogérze i Bierutowie pozostaja zamkniete az do
odwotania.

§6
Skargi, wnioski i interwencje dotyczace pracy urzedu przyjmowane beda wytacznie w formie pisemnej
lub elektroniczne;j.

§7

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 5/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy z dnia
16 marca 2020 r. w sprawie organizacji pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Olesnicy w okresie
zagrozenia koronawirusem.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy z dnia
24 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia stanu epidemii, przeciwdzialania rozprzestrzeniania sie
wirusa COVID-19 wsréd pracownikéw i klientéw Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy oraz
ograniczenia wykonywania przez Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy okre$lonych zadan w sposéb
wylaczajacy bezposrednia obstuge interesantéw.

3. Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy z dnia 12 maja
2020 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia nr 8/2020 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Olesnicy z dnia 24 marca 2020r.

$8
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam zastgpcy Dyrektora oraz Kierownikom poszczeg6lnych komérek
organizacyjnych Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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