DO-2011-37/AK/19

POWIATOWY URZAD PRACY Olesnica, dnia 10.12.2019r.

w OLESNICY
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 2!e$nica Zaproszenie do zlozenia oferty

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy w ramach badania rynku zaprasza do zlozenia oferty
cenowej na Swiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym
lub zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy.

1. Zamawiajacym jest Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy z siedziba:
ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Olesnica,
tel. 71/ 314-32-76,
Godziny pracy Zamawiajacego: robocze dni tygodnia od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.30 do 15.30.
REGON: 932106659, NIP: 911-17-40-383

Adres do korespondencji:

Powiatowy Urzad Pracy w Oles$nicy z siedziba:
ul. Wojska Polskiego 13, 56-400 Ole$nica
e-mail: wrol@praca.gov.pl

strona internetowa: www.olesnica.praca.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia.
Postgpowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1843)
(procedura wewngtrzna Zamawiajacego).

3. Przedmiot zamowienia:
Swiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym lub
zagranicznym na potrzeby Powiatowego Urze¢du Pracy w Olesnicy.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia (zwany dalej OPZ) opisano w Zataczniku
nr 1.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru Umowy

o $wiadczenie ustug pocztowych, stanowiagcym Zalacznik nr 4.

Klasyfikacja wg CPV.
Opis przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
64110000-0 — ustugi pocztowe

4. Swiadczenie i termin realizacji ushugi.
Ustugi §wiadczone bgda dla:
A) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Oles$nica

B) Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Filia w Sycowie
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C)

D)

ul. Mickiewicza 7
56-500 Sycow

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
Punkt w Twardogorze

ul. Wielkopolska 11

56-416 Twardogoéra

Powiatowy Urzad Pracy w Ole$nicy
Punkt w Bierutowie

ul. Moniuszki 12

56-420 Bierutow

- przez placéwki wskazane przez Wykonawcg w formularzu ofertowym - Zatacznik nr 2
na terenie miast: Ole$nica, Sycow, Twardogoéra, Bierutow, na zasadach okreslonych w OPZ.

Termin realizacji ustugi:
Ustuga bedzie realizowana w okresie od dnia 01.01.2020r. do 31.12.2020r.

5. Sposob przygotowania oferty.

a) Oferta sklada si¢ z:

wypehionego Formularza ofertowego, stanowiacego Zatacznik nr 2.
wypetnionego Formularza cenowego stanowigcego Zatacznik nr 3.
Regulaminéw Wykonawcy dotyczacych §wiadczenia ustug pocztowych.

Oferta musi obejmowac cato§¢ przedmiotu zamoéwienia 1 by¢ sporzadzona
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

b) Oferta oraz wymagane oswiadczenia i dokumenty muszg spelnia¢ nastgpujace

wymogi:

musza by¢ sporzadzone w jgzyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j,
musza by¢ podpisane przez osobg (-y) upowazniong (-€) do reprezentowania
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreSlong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej
(za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis z pieczatka),

w przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje Petnomocnik, do oferty musi by¢
zalaczone petlnomocnictwo okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie,
wilasciwym dla formy organizacyjnej,

o$wiadczenia i dokumenty Wykonawcy, mozna zataczy¢ w formie oryginatéw
lub kserokopii po$wiadczonych na kazdej stronie za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawcg lub wiasciwa(-e) osobg(-y) upowazniong (-€) do reprezentacji
danego Wykonawcy oraz musza by¢ one sporzadzone w jezyku polskim,

zaleca si¢ ponumerowanie stron oferty oraz polaczenie w sposoéb trwaty
wszystkich kart oferty,
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— w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga byc
udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula:
., Informacje stanowiqce tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.
Dz. U. z 2019, poz. 1010, 1649)” 1 dotaczone w sposob niebudzacy watpliwosci
najlepiej w osobnej kopercie lecz w tym samym opakowaniu co
oferta. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa informacje podawane do
wiadomosci podczas otwarcia ofert.

6. Oferte nalezy zaadresowac i opisa¢ wedlug wzoru:

Powiatowy Urzad Pracy w Olesnicy
ul. Wojska Polskiego 13
56-400 Olesnica
Pokoj nr 202

Numer sprawy: DO-2011-37/AK/19

OFERTA
na swiadczenie powszechnych uslug pocztowych
w obrocie krajowym lub zagranicznym na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnicy.

7. Sposob obliczania ceny podanej w Formularzu ofertowym.

a) Cena ofertowa brutto wynika z wypelnionego Formularza ofertowego (Zatacznik  nr
2) oraz z wypetnionego Formularza cenowego (Zatacznik nr 3). W Formularzu
ofertowym Wykonawca podaje ceng ofertowa - za ktoéra podejmuje si¢ zrealizowania
cato$¢ zamowienia.

Cena ofertowa brutto podana przez Wykonawcg w Formularzu ofertowym jest jedynie
warto$cia stuzaca do poréwnania ofert. Rozliczenia za wykonana ustugg beda
dokonywane w oparciu o faktycznie przekazane do Wykonawcy przesyiki listowe.
b) Wyliczenie ceny ofertowej nastapi na podstawie kwot podanych w Formularzu cenowym
gdzie Wykonawca podaje w kolumnie:
— 5 -cena netto za 1 przesytkg (kol. 5.);
— 6 - ceng brutto za 1 przesytkg (kol. 6.);
— 7 - warto$¢ netto — iloczyn szacowanej liczby przesylek (kol.4) i ceny netto za 1
przesytke (kol. 5);
— 8 — warto$¢ brutto - iloczyn szacowanej liczby przesylek (kol. 4) i ceny brutto za
1 przesytke (kol. 6).
Ponadto w pozycji:
- wiersz ,,Cena ogdtem” w kol. 7 - Wykonawca podaje sumg wierszy z kol. 7, w kol. 8 —
Wykonawca podaje sumg wierszy z kol. 8.
¢) Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji
cenowych do Formularza ofertowego i Formularza cenowego.

d) Cena ofertowa brutto musi obejmowa¢ wszystkie koszty niezbgdne do wykonania
przedmiotu zamowienia.
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e) Wszystkie wartosci, powinny by¢ liczone w walucie polskiej z doktadno$cia do dwoch
miejsc po przecinku.

f)  Zaptlata nastapi zgodnie z warunkami umowy.

8. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert :Cena=100%.

9. Miejsce i termin skladania ofert.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, przy ul. Wojska Polskiego 13,
56-400 Ole$nica, w pokoju nr 202 (sekretariat) do dmia 16.12.2019r. Dla ofert
przestanych poczta liczy si¢ data dostarczenia oferty pod wskazany adres. Za ztozenie
oferty w miejscu innym niz wskazane powyzej, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci.

10. 'Wzér umowy okreslony zostal w Zalaczniku nr 4. Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru
umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia, poprzez zlozenie o$wiadczenia
zawartego w tresci Formularza ofertowego.

11. Informacje dodatkowe.
Zamawiajacy bedzie si¢ kontaktowal tylko z wybranym Wykonawca.

Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podpisania umowy i moze odstapi¢ od udzielenia
zamoOwienia bez podania przyczyny.

P

POWIAT Wy URZAD PRACY
w OLESNICY R
ul. Wojska Polskiego 13
56400_2|eénica Waldemar Gragd
12. Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ).
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

Zalacznik nr 3 — Formularz cenowy.

Zatacznik nr 4 — Wzor umowy.



